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METACOME

Mehr als 10.000 Symbole

METACOM 8 ist ein Symbolsystem zur Unterstiitzten Kommunikation mit mehr als 10.000 Symbolen, das auf
DVD-Rom und als Download erhadltlich ist. Da es jedes dieser Symbole in mehreren Versionen gibt, ist das Sym-
bolsystem besonders vielseitig und flexibel einsetzbar. Der Zugriff auf die Symbole Uber MetaSearch ist durch

eine Stichwortsuche komfortabel und schnell. MetaSearch bietet jetzt auch Funktionen zum Erstellen von Mate-
rialien mit METACOM Symbolen.

Neue Inhalte und Funktionen

Mit METACOM 8 kommen mehr als 2000 neue Symbole sowie neue Bearbeitungsmdglichkeiten und Funktionen

hinzu, die in MetaSearch zur Verfiigung stehen:

Spiegeln, Drehen, Verneinen und Kombinieren von Symbolen und anderen Bildelementen
« Hinzufligen von farbigen Hintergriinden, Rahmen und Rahmentexten
« Erstellen individueller Raumschilder.

« Einbinden eigener Bilddateien (z. B. Fotos)

Ablegen individualisierter Symbole innerhalb MetaSearch

Schreiben mit Symbolen

Druckvorlagen fur Bildkarten in verschiedenen Grofen innerhalb MetaSearch (weitere Vorlagen in Planung)

Nutzung der Symbole in anderen Anwendungen

Neben den in MetaSearch integrierten Druckvorlagen kdnnen auch (wie bisher) die separat mitgelieferten Vorla-
gen genutzt werden, die mit Pages® (Mac®) und Microsoft Word® erstellt wurden. Weitere kostenlose Vorlagen
und viele fertige Materialien mit METACOM Symbolen stehen im Download-Bereich der METACOM Webseite
www.metacom-symbole.de zur Verfligung.

= e | Faltbiicher Weihnachtsbuch fir
Wochentag Symbole H & MetaTalkDE und Leervorlage )
in verschiedenen gebrauchlichen P FaltbuchWeihnacht.pdf Zwei Detektiv-Marchen (Annette
Farbzusammenstellungen ;__J FaltbuchVorlage.docx Kitzinger) Prinzessin und Gespenst,
Versionen mit und ohne Bild o 4 imi s sme | FaltbuchVorlage.pages nur mit Symbolen und mit
WochentagSymbole.zip MetaTalkDE 5x9 Symbolpfaden
Zwei_DetektivMaerchen.zip
jﬁ q Alternativenpldne F!; ; @ Vorlagen Lotto in verschiedenen
-— || Y Layoutvorlagen zur Visualisierung ==l GroBen: 3x2, 3x3, 3x4 (.doc,
ﬁ,‘ﬁ@ | von Verhaltensalternativen und [E— T [E] | -pages)
T — ihren Konsequenzen ;‘ — r_'— Lotto_Leervorlagen.zip i'*ﬂ:}, | Vorlage fiir 18x18 mm kleine
I E i — Altemativenplaene:2ip E = U = m Aufkleber z.B. fir Kalender
o Dateiformat .docx
‘ Layoutvoriage_18x18mm.zip
Vorlag.e 'f(iir eigene Symbol- ™ Zehn Gespenster | Zatini GeapanESr (Aot |
;::;:::;‘;; doclinages e EWAEe | \inger) 3 Buchversionen: Text, ’
i — :zig : | Symboltext und MetaTalkDE 5x9
= 9% I~ | Symbolpfade sowie ein Memo-Spiel
| Zehn_Gespenster.zip
Schlang und Pfeilspiel
Verschiedene Spielideen, vollstandig
anpassbare Layoutvorlagen
Schlangenspiel.zip
Pfeilspiel.zip ...und vieles mehr unter Downloads auf www.metacom-symbole.de
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Installation
Systemvoraussetzungen fur MetaSearch

MacOS® 10.9
Windows 7

(Linux® Version auf Nachfrage erhaltlich, Kompatibilitat von Linux Ubuntu 12.04 getestet,
Kompatibilitat anderer Distributionen ist abhangig von den enthaltenen Bibliotheken)

Installation

Vorbereitung der Download-Version
Doppelklicken Sie die Download-Datei auf Ihrem Computer.

Vorbereitung der DVD-Version
Kopieren Sie den Ordner METACOM_8 auf lhren Computer.

Installation
Offnen Sie den Ordner METACOM_8 und verschieben Sie den Ordner METACOM_Symbole an eine beliebige Stelle
auf Threm Computer. Sie konnen ihn auch im Ordner METACOM_8 belassen.

Gehen Sie wieder in den Ordner METACOM 8.

Mac: Doppelklicken Sie MetaSearch.zip und verschieben Sie die App MetaSearch an eine beliebige Stelle
auf Ihrem Computer. Sie kdnnen MetaSearch auch im Ordner METACOM_8 belassen.
Starten Sie MetaSearch.

Windows: Doppelklicken Sie MetaSearch.exe und fuhren Sie das Installationsprogramm aus.
MetaSearch startet automatisch.

Folgen Sie der Aufforderung, den Ord-
ner METACOM_Symbole in das
MetaSearch Fenster zu ziehen.

Hinter dem Fragezeichen unten rechts
im Fenster finden Sie eine Videoanlei-
tung.

Alternativ konnen Sie in das Fenster
klicken und den Ordner zuweisen.

Den Ordner METACOM_Symbole hier hereinziehen oder auswahlen

Tipp: Das Handbuch kénnen Sie auch
innerhalb MetaSearch aufrufen (griine
Funktionsleiste > Menu > Handbuch). -

=

t

Videoanleitung
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Das MetaSearch Fenster

Das MetaSearch Fenster lasst sich durch Ziehen an seinen Ecken in der Grofse variieren.

| METACOM . " =

PNG ohne Rahmen  PNG mit Rahmen

JPG ohne Rahmen

JPG mit Rahmen Meine Symbole

Suchen

Anpassen

Vorlagen

@ METACOM ;,rioicre

PNG ohne Rahmen ~ PNG mit Rahmen

Suchen

Anpassen
d

® &

" Vorlagen

gelbe Tonne

Lappen

(]
()

Telefonbuch

=

L

Bahnibergang

JPG ohne Rahmen

o

T3

MP3-Player Kassette
Der Nikolaus Staat

Funktionsleiste:

Suchen Symbole suchen
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JPG mit Rahmen

Meine Symbole

Q%

Fahrradhelm

AR,

Y

Schloss

Laterne

Vorlagen Vorlage zum Schreiben mit Symbolen, Druckvorlagen

Menii Handbuch, Ordner-Verwaltung, Sprach-Einstellungen

Postauto
[}
0
Zwerg
Muttertag

Indianer

=

Tomatensalat

0

Vorratsdose

]

Anpassen Symbole bearbeiten, kombinieren, mit Rahmen/Texten versehen




Suchen

Nach dem Start von MetaSearch ist der Bereich Suchen bereits geoffnet. Die Auswahl der angezeigten Symbole
wechselt nach dem Zufallsprinzip, wodurch neue Symbole entdeckt werden kdnnen.

Suchbegriff

Um ein bestimmtes Symbol zu finden, geben Sie oben rechts ein Suchwort ein.Jedes Symbol ist mit mehreren
Stichworten verkniipft, so dass auch Symbole mit abweichender Bedeutung gefunden werden, die in irgendeiner
Weise Bezug zum Suchbegriff haben. Dadurch ist die Suche ofter erfolgreich.

@ METACOM Symbolsuche Gllick D

PNG ohne Rahmen  PNG mit Rahmen  JPG ohne Rahmen  JPG mit Rahmen  Meine Symbole

B 8 SR &)

Optionen fur die Suche

Suchen

Anpassen

Uber Optionen neben dem Suchbegriff-Feld lassen sich bei Bedarf weitere Kriterien fiir die Symbolsuche ein-
blenden. Die Anzeige der Symbolnamen kann aus- oder eingeblendet werden und die Symbolsuche lasst sich auf
eine oder mehrere konkrete Kategorien beschranken.

Man kann sich auch alle Symbole einer oder mehrerer Kategorien anzeigen lassen, indem man eine oder mehre-
re Kategorien auswahlt und das Feld fiir den Suchbegriff leer lasst.

7| METACOM...... T =

Suchen Symbolnamen

PNG ohne Rahmen PNG mit Rahmen  JPG ohne Rahmen  JPG mit Rahmer Artikel
Arzt Gesundheit

Anpassen Behalter Taschen
Berufe
Buch Zeitung
= ; Buchstaben Schreiben
— E Buro Basteln

Gliick Gliick herdichei “omPUter

Vorlagen

Didaktikmaterial

Eigenschaften Emotionen
N\ o —N A o
A Y S, \ ——
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PNG mit/ohne Rahmen, JPG mit/ohne Rahmen, Meine Symbole, Ausgewahlt

PNG ohne Rahmen PNG mit Rahmen  JPG ohne Rahmen  JPG mit Rahmen

In der Zeile unter den Suchoptionen sind verschiedene Symbol-Varianten wahlbar:
o Symbole im Dateiformat PNG ohne Rahmen

« Symbole im Dateiformat PNG mit Rahmen (und Text)**

« Symbole im Dateiformat JPG ohne Rahmen

o Symbole im Dateiformat JPG mit Rahmen (und Text)**

In Meine Symbole stehen selbst bearbeitete Symbole zur Verfiigung (Abschnitt Anpassen).
Ausgewdhlt zeigt markierte Symbole an (Abschnitt Mehrere Symbole auswibhlen...)

** Symbole mit Rahmen und (deutschem) Text werden bei Spracheinstellung Englisch nicht angezeigt,
kdnnen aber in Anpassen selbst erstellt und in Meine Symbole gespeichert werden.

PNG

Die Hintergriinde der Sym-
bole sind transparent und
lassen sich farbig hinterle-

L) L

vorlesen

gen. PNG-Symbole konnen
gut kombiniert werden, da
die Hintergriinde

PNG ohne Rahmen PNG mit Rahmen nicht abdecken.

JPG
Die Hintergriinde der
Symbole sind weif.

L) @

vorlesen

JPG ohne Rahmen JPG mit Rahmen

Eine Sonderrolle nehmen die METACOM Raumschilder
ein, die fur die Beschilderung von Raumen gestaltet
wurden. Sie werden sowohl bei den Symbolen ohne

|r—| Biicherei

(]

Rahmen als auch bei den Symbolen mit Rahmen ange-
zeigt. Im PNG-Format sind die Hintergriinde transparent,
im JPG-Format weif3.

.

Raumschild Raumschild mit Text
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Symbole speichern und weiter verwenden

Drag-and-Drop einzelner Symbole S S

METACOM ;ioisiche

PNG ohne Rahmen  PNG mit Rahmen PG ohne Rahmen

¥

Gefundene Symbole konnen einzeln per
Drag-and-Drop aus dem MetaSearch-
Fenster in andere Anwendungen oder an

Suchen

eine beliebige Stelle auf dem Computer
(Desktop, Ordner) gezogen werden.

Blume Blume
o x
/ An Zlelort ;!(*7‘ /**
bewegen
*%
Pusteblume Sonnenblume

Speichern einzelner Symbole in der Zwischenablage

Klickt man ein Symbol mit der rechten Maustaste an,wird die Option
,Speichern in der Zwischenablage® eingeblendet. Das auf diese Weise
gespeicherte Symbol kann auBerhalb MetaSearch lber ,Einfligen® ein-

gesetzt werden. #¥ In Zwischenablage

Anzeigen des Speicherorts der Symboldatei DARNL IS P0G

Der Pfad zum Speicherort einer Symboldatei auf dem Computer wird
angezeigt, wenn das Symbol in MetaSearch mit der rechten Maustaste

Kategorie Pflanzen

angeklickt wird.
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Mehrere Symbole auswahlen, speichern, in Anpassen/Vorlagen verwenden

Im MetaSearch Fenster angeklickte Symbole werden mit einem griinen Rahmen markiert und im Bereich Ausge-
wdhlt gesammelt. Der Reiter Ausgewdhlt ist nur sichtbar, wenn es ausgewadhlte Symbole gibt. Eine griin hinterleg-
te Zahl am Reiter zeigt an, wie viele Symbole ausgewahlt wurden. In Ausgewdhlt konnen Symbole aus mehreren
Suchvorgangen und Bereichen (PNG ohne Rahmen, PNG mit Rahmen,JPG ohne Rahmen,JPG mit Rahmen, Meine
Symbole) gesammelt werden.

Durch erneutes Anklicken lassen sich Symbole aus Ausgewdhlt einzeln entfernen. Das Anklicken kann in allen
Suchfenstern erfolgen: in PNG ohne Rahmen, PNG mit Rahmen, JPG ohne Rahmen, JPG mit Rahmen, Meine Symbole
und Ausgewdhlt. Die gesamte Auswahl lasst sich durch Klicken auf Symbolauswahl loschen l6schen. Auch das Be-
enden von MetaSearch loscht die gesamte Auswahl.

Die Auswahl kann Uber Alle ausgewdhlten Symbole speichern an eine beliebige Stelle auf dem Computer kopiert
werden. Auferdem steht die Auswahl in Anpassen und Vorlagen zur Verfligung.

] METACOM ....... - N e

PNG ohne Rahmen  PNG mit Rahmen  JPG ohne Rahmen  JPG mit Rahmen  Meine Symbole [l Ausgewahlt

T geol]

Suchen

Blume Blume Blumenkohl Blumenbeet
> X
;v*)“ ‘%
A ¥
Pusteblume Sonnenblume Blute GieRkanne
METACOM Symbolsuche ‘ aulblizs el ‘

PNG ohne Rahmen ~ PNG mit Rahmen  JPG ohne Rahmen  JPG mit Rahmen  Meine Symbole [l Ausgewahlt

Blume Sonnenblume
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Anpassen

In Anpassen konnen Symbole angepasst und individuelle Symbole erstellt werden:

« Symbole kdnnen skaliert, gedreht, gespiegelt, farbig hinterlegt und mit verneinendem Kreuz versehen werden.
« Mehrere Symbole u. a. Bildelemente (Text, eigene Bilder) konnen zu neuen Symbolen kombiniert werden.

« Symbole kdnnen ohne oder mit Rahmen und Rahmentexten sowie als Raumschilder gespeichert werden.

Symbole und andere Bildelemente zum Anpassen einfugen

Symbol einfiigen 6ffnet die Symbolsuche und ermdglicht es, ein oder mehrere Symbole in den Arbeitsbereich
(Schachbrettmuster) einzufliigen. In der griinen Kopfleiste des Fensters steht auRerdem die Funktion Bild impor-
tieren zur Verfigung. Hiermit lassen eigene Bilder in den Arbeitsbereich importieren.

Text einftigen fugt ein Textfeld als Bildelement hinzu.

MetaSearch

//\
® METACOM Symbole anpassen

Suchen [ Rahmen # Bearbeiten

. . Rahmenvariante

b Symbol einfugen | Text einfugen

- =
Anpassen

Ohie
S— Hintergrund

Vorlagen

MetaSearch

eigene Bilder importieren

Abbrechen Bild importieren

Frei Q Optionen

PNG ohne PNG mit JPG ohne JPG mit Meine
Rahmen Rahmen Rahmen Rahmen Symbole

) Ausgewahit

frei nicht arbeiten

Freibad Freizeit Freizeit

Freitag
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Rahmen, Rahmentexte, Verneinung

METACOM Symbole existieren stets in einer Version ohne Rahmen und Rahmentext sowie in einer Version mit
quadratischem Rahmen und Rahmentext. Einige Symbole gibt es darliberhinaus als Raumschild.

Die in Anpassen eingefugten und eventuell bearbeiteten Symbole kdnnen ebenfalls in diesen drei Varianten ab-
gespeichert werden. Zusatzlich besteht die Maglichkeit, Uber ein Symbol mit einem einfachen Klick auf Vernei-

nung ein rotes Kreuz zu legen.

Die Bearbeitungsoptionen stehen zur Verfiigung, wenn der Bereich Rahmen ausgewahlt ist:

1 Rahmen /' Bearbeiten
Option Ohne - Symbol ohne Rahmen zusatzliche Verneinung - Symbol mit rotem Kreuz
@ METACOM nioic anpassen B3 symbol speich @ METACOM noic anpassen
1 Rahmen # Bearbeiten 1 Rahmen # Bearbeiten

Suchen Suchen

Anpassen Anpassen

Voriagen Vorlagen

Hintergrund Hintergrund

Option Normal - Symbol mit Rahmen und Rahmentext Option Raumschild - Symbol als Raumschild

METACOM Symbole anpassen B sym i 1

1 Rahmen # Bearbeiten

METACOM Symbole anpassen [ 577

1 Rahmen # Bearbeiten

l |7 Rahm; ;;

Rahmentext

l—“ ‘ Rahmenvariante
|r_ Rahmentext mschiy

Rahmentext-Layout
-

Rahmentext

Rahmentext

Schriftart

|| Rahmentext

Schriftart
Hintergrund

Rahmentext

Fir Symbole mit Rahmen und Raumschilder

== === konnen individuelle Rahmentexte eingegeben == === ===
sowie Schriftart und -groRe bearbeitet werden
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Hintergrundfarbe
Der Arbeitsbereich in Anpassen ist transparent und lasst sich alternativ weif} oder andersfarbig gestalten. Die
Farbe scheint hinter eingefligten Symbolen als Hintergrundfarbe durch, wenn die Symbole selbst transparente

Hintergrinde haben. Es sollten PNG-Symbole verwendet werden, da JPG-Symbole nicht transparent sind.

Die Farboptionen befinden sich unterhalb der Rahmenoptionen.

Option Ohne - Symbol ohne Hintergrund Option Weifs - Symbol mit weifdem Hintergrund

@ METACOM oo anpaseen [ symbot speinern |

Suchen [ Rahmen # Bearbeiten

@ METACOM Symbole anpassen M sym e

Suchen L1 Rahmen # Bearbeiten

\—I: P \—‘l " Rahmenvariante

HimeO

Anpassen

Voriagen

Anpassen

nd
Voriagen

Option Farbe

- Symbol. mit farbigem Hintergrund @ METACOM Symbole anpassen 7;%
Suchen [ Rahmen # Bearbeiten
Wird auf die Option Farbe geklickt, Rahmenvariante

offnen sich Werkzeuge zum Festle- Anpassen -

gen der Hintergrundfarbe. infugen |

Vorlagen

Hintergrund
Unter Meine Farben konnen Farben
zur wiederholten Verwendung ge-

speichert werden. Dazu wird im
Farbwahler zunachst eine Farbe de-
finiert. AnschliefRend klickt man in

Hintergrundfarbe auswahlen

das grau umrandete + Feld.

Um eine gespeicherte Farbe wieder
zu léschen, klickt man sie zundchst
mit der rechten und anschliefend
mit der linken Maustaste an.

AOEBF9

Meine Farben

Tipp: - .

Scrollen Sie im Fenster nach unten K
oder ziehen Sie es grofer,um alle

Einstellungsmdglichkeiten zu sehen.
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Bildelemente skalieren, drehen, spiegeln und kombinieren

In den Arbeitsbereich eingefiigte Bildelemente muissen zum Bearbeiten erst einmal angeklickt werden. Es er-
scheint ein griner Rahmen mit Punkten. Nun lasst sich das Element verschieben, skalieren oder drehen.

Man kann auch mehrere Bildelemente gleichzeitig auswahlen,um sie gemeinsam zu bearbeiten. Dazu halt man
wahrend des Anklickens der Bildelemente die Shift-Taste gedruckt.

drehen skalieren drehen skalieren

@ .t—ﬁ.g

verschieben

N

Weitere Bearbeitungsfunktionen stehen zur Verfligung, wenn der Bereich Bearbeiten ausgewahlt wird:

MetaSearch
@ METACOM Symbole anpassen
Suchen [ Rahmen # Bearbeiten
bol elnfigen ” Yexteintlicen Positionierung Spiegeln
Anpassen
Format fillen Ausgewahltes Element
Vorlagen
Position 80 45
Links Oben
GroBe 337 68
Breite Hone

Rotation 336

Schriftart
ABeeZee A
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Positionierung
Bildelemente werden nach vorn oder hinten verlagert.

Spiegeln
Bildelemente werden horizontal oder vertikal gespiegelt.

Format fiillen
Ausfiillen verschiebt die Auswahl in die Mitte des Arbeitsbereichs und skaliert sie auf die maximale GroRRe
Mit Abstand verschiebt die Auswahl in die Mitte des Arbeitsbereichs und skaliert sie fast formatfiillend. Diese

Funktion verhindert, dass Bildelemente an den Rand des Arbeitsbereichs stofsen.

Ausgewahltes Element

Abwadhlen deaktiviert ein oder mehrere ausgewahlte Bildelemente. Das Abwahlen von Bildelementen kann auch
erfolgen, indem man mit der Maus innerhalb des Arbeitsbereichs neben die Elemente klickt.

Sperren verhindert das Auswahlen und Bearbeiten von einem oder mehreren Bildelementen. Alle gesperrten
Elemente werden unterhalb der Bearbeiten Funktionen als Liste angezeigt und kdnnen dort entsperrt werden.
Wird ein gesperrtes Element im Arbeitsbereich angeklickt, erscheint ebenfalls eine Option zum Aufheben der
Sperre.

Loschen loscht ein oder mehrere ausgewahlte Bildelemente aus dem Arbeitsbereich. Das Loschen ausgewahlter
Bildelemente kann auch Uber die Loschtaste auf der Tastatur erfolgen.

Position, Grof3e, Rotation

Hier werden die exakten numerischen Werte fur Position, Grofse und Drehwinkel angezeigt, wahrend ein Element
im Arbeitsbereich bearbeitet wird. Die Bearbeitung eines Elements kann auch direkt durch Eingabe numerischer
Werte erfolgen.

Schriftart, Schriftgrofie, Schriftfarbe und andere Schrift-Einstellungen
Diese Einstellungen zum Bearbeiten von Textelementen sind nur sichtbar, wenn im Arbeitsbereich ein Textele-

ment ausgewahlt ist.

Gesperrte Elemente

Alle gesperrten Elemente werden als Liste angezeigt. Klicken auf das Schloss neben einem Element entsperrt es.

Seite 14 von 29



Speichern angepasster Symbole

Uber Symbol speichern oben rechts im Anpassen Fenster gelangt man ins Speichern-Menii.

MetaSearch

@ METACOM ;;rscic anpassen

Suchen [1 Rahmen # Bearbeiten

‘ ” SRR A T Rahmenvariante

Anpassen

Vorlagen

Hintergrund

Im linken Teil des Fensters werden nun kleinere Vorschaubilder des angepassten Symbols angezeigt. So kann
noch einmal Uberpruft werden, ob das Symbol auch in kleiner Gréf3e erkennbar ist. Zu viele,zu kleine oder sich
unglinstig Uberlagernde Elemente sowie die Farbgebung konnen die Erkennbarkeit erheblich beeintrachtigen.

Tipp: Gute Erkennbarkeit auch in kleiner GroRe ist ein herausragendes Merkmal der METACOM Symbole. Wenn

Sie feststellen, dass lhr selbst zusammengestelltes Symbol schlecht erkennbar ist, iberarbeiten Sie es noch ein-
mal. Dazu klicken Sie auf Zuriick.

MetaSearch ‘
@ METACOM Angepasstes Symbol speichern = 50 ‘ { P Wi

3 In MetaSearch 2 Als Datei
Suchen

Speichert das Symbol als Bilddatei auf Ihrem Rechner.

Anpassen

Vorschau in verschiedenen GroBen

mmﬁm

Vorlagen
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Speichern in MetaSearch - Meine Symbole

Mit der Option /In MetaSearch lassen sich angepasste Symbole dauerhaft in Meine Symbole speichern und auf die
gleiche Weise verwenden wie die METACOM Symbole.

Zum Umbenennen oder Ldschen eines Symbols in Meine Symbole klickt man es mit der rechten Maustaste an.

X In MetaSearch

2 Als Datei

Speichert das Symbol in dem ,Meine Symbole” Ordner
innerhalb von MetaSearch. Danach ist dieses Symbol in der
Suchansicht verfugbar.

Symbolnamen vergeben

(M=)

Meine Symbole speichern

MetaSearch
| METACOM .o
5;;;; PNG ohne Rahmen  PNG mit Rahmen  JPG ohne Rahmen

—

(%)

HH
B
Vorlagen

Echse und Kafer

Speichern als Datei auf dem Computer

JPG mit Rahmen

Meine Symbole

Suchen

Anpassen

Vorlagen

PNG ohne Rahmen  PNG mit Rahmen

¥¥ In Zwischenablage

/' Umbenennen

M Loschen

Datei Echse_und_Kafer.png
Kategorie Meine Symbole

MetaSe

@ METACOM ;ioisuche

JPG

Mit der Option Als Datei werden die angepassten Symbole auRerhalb von MetaSearch gespeichert. Der Speicher-
ort kann individuell gewahlt werden.

X In MetaSearch

2 Als Datei

Speichert das Symbol als Bilddatei auf Ihrem Rechner.

Als Datei speicherr

MetaSearch
Speicherort auswanlen

Symbolname Ohne Titel.png

=0 = Bilder <

A’\m\;;;" Ve Geteilter Ordner

£ Dropbox
(/;;;\) & iCloud Drive
Sl #A: Programme
Vorlagen [ Schreibtisch

B Dokumente

© Downloads

i@ Bilder

Library

Neuer Ordner

Abbrechen

Sichern

Angepasste Symbole werden immer im PNG-Format gespeichert.
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Vorlagen MetaSearch
@ METACOM Druckvorlagen
In Vorlagen stehen die Funktion

Suchen

Funktionen

Schreiben mit Symbolen

. DIN A4 Druckvorlagen

Mit Symbolen schreiben und
DIN A4 Druckvorlagen zur Verfigung.

Bildkarten Bildkarten
PNG/JPG ohne Rahmen PNG/JPG mit Rahmen
Funktion Schreiben mit Symbolen DIN A4 Druckvorlagen fur Bildkarten
o, @Y A
L
Schreiben mit Symbolen funktioniert  super!
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Schreiben mit Symbolen

Schreiben mit Symbolen funktioniert

von Funktionselementen mit der Maus @

intuitiv. Beim langsamen Uberfahren
Suchen

werden aufserdem hilfreiche Hinweise
eingeblendet.

Anpassen

( n‘ﬁ )

~ Zeile ldschen Voriagen

Fur das erste Symbol-Text-Element
klickt man auf Symbol hinzufiigen.

Das Feld verandert sich, es zeigt nun
die Platzhalter flr das Symbol und den
Text an.

Klicken auf Symbol 6ffnet das bereits
bekannte Suchfenster.

MetaSearch

METACOM Schreiben mit Symbolen

= = = = = = neue Zeile beginnen

=« « « « « ganze Zeile loschen

Leerschritt hinzufluigen

S

ymbol hinzufiigen

Hier konnen rahmenlose METACOM
Symbole und angepasste Symbole aus-
gewahlt oder eigene Bilder importiert
werden. Auch der Bereich Ausgewdhlt
steht zur Verfligung.

Nach Auswahl eines Symbols werden
das Bild und der Bildtext automatisch
Ubernommen, bei Bedarf kann der Text
anschliefend angepasst werden.

Bewegt man den Mauszeiger ohne zu
klicken uber die Felder, werden weitere
Funktionen eingeblendet, die seltener
gebraucht werden.

Auch hier gibt es hilfreiche Hinweise,
wenn man mit dem Mauszeiger eine
Weile iber einem Element stehen
bleibt.
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eigene Bilder importieren

Bild importieren

PNG ohne Rahmen PG ohne Rahmen  Meine Symbole £ Ausgewahit

© PR
”  Nach rechts/links verschieben

ich



Tipp: Mit Tastaturkurzeln lasst es sich ) Tipp Schneller arbeiten mit Tastaturkiirzeln Versteckan  NieWiadirarnsaizer
schneller arbeiten!

Das Hinweisfenster kann ausgeblendet ‘

= \ im Textfeld springt zum Text des nachsten Symbols und fugt ggf. ein neues hinzu.

werden. Uber Menii > Einstellungen >
Einstellungen Tipps lasst es sich wieder
einblenden.

'ctrl \ + l-’l ’ im Textfeld des letzten Symbols o6ffnet eine neue Symbolauswahl.

Textgrof3e verandern

Klicken auf Optionen oben rechts im Fenster 6ffnet Einstellungsoptionen fir die Textgrofie.

@ METACOM Schreiben mit Symbolen

TextgroRRe ’

Anpassen Norma

Suchen

Voriagen

-=nill
'
] Schrift
Einstellung kleine Schrift.
-I.ll

Schrift

Einstellung normal grofie  Schrift.

Schrift

Einstellung grof3e Schrift.
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Speichern

Zeilen speichern oben rechts offnet das Speichern-Mend(. Hier lasst sich auswahlen, ob die Zeilen im PNG- oder

JPG-Format gespeichert werden sollen. Im PNG-Format ist der Hintergrund transparent, im JPG-Format ist der
Symbol-Text-Streifen weif? hinterlegt.

Das Speichern kann entweder Zeile fur Zeile per Drag-and-Drop erfolgen oder Uber Alle Zeilen speichern. Bei
mehrzeiligem Symbol-Text werden alle Zeilen als einzelne Bilddateien gespeichert.

MetaSearch

LU Y T — [ opromn] [z \a—

3%4&

S Ich schreibe mit Symbolen.

MetaSearch

METACOM .c: cpeichern

Bildformat auswahlen

PNG

Transparenter Hintergrund

Bilder speichern

Bilder konnen per Drag & Drop einzeln oder mit dem Button ,Alle speichern” gespeichert werden.

A S A =

schreibe mit Symbolen

<

An Zlelort
bewegen
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DIN A4 Druckvorlagen fur Bildkarten

Auswahl der Vorlage

&
ST

Vorlage fir Symbole ohne Rahmen,
(PNG/JPG ohne Rahmen)
Texte kdnnen hinzugefligt werden.

L]

Ausfiillen der Vorlagen

vorlesen

Vorlage flr Symbole mit Rahmen
und bereits festgelegtem Text
(PNG/JPG mit Rahmen).

Es stehen Vorlagen fur Bildkarten in verschiedenen Grof3en zur Verfligung. Klicken auf + 6ffnet die Symbolsuche.

Suchen

Anpassen

Vorlagen

] METACOM

|

(]

‘ M PDF speicherr

Zoom

-
Format
@ I 4,5x4,5cm
V=N 5x5cm
6x6cm

7x7cm

8x8cm

Text-Position

Ausrichtung

Position

Abbrechen

Ich

PNG ohne Rahmen PG ohne Rahmen Meine Symbole a Ausgewahlt

eigene Bilder importieren

Bild importieren
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Suchen

Anpassen

Vorlagen

In die Vorlage fiir Symbole ohne Rahmen wurde nur
das Symbol eingesetzt. Nun kann Text hinzugeflgt

@ METACOM :iciarien erscten

und die Text-Position bestimmt werden.

@ METACOM :iscarcen erscten

Suchen

Anpassen

Vorlagen

ich

In die Vorlage fiir Symbole mit Rahmen wurde ein
Symbol mit Rahmen und Text eingesetzt. DerText
kann in der Vorlage nicht bearbeitet werden.

Zoom

==« x« == VergrofRern oder Verkleinern der Ansicht

Format
45x45cm
5x5cm
6x6cm
7x7cm
8x8cm

85x85cm

I 9x9cm

19x19cm
Text-Position
Ausrichtung
Position
Seiten
Seite 1 (4/6)

ich

du2

er

sie_einzahl

== ===« = Auswahl verschiedener Bildkartengrofien

+» ===« Nurin der Vorlage fir Symbole ohne Rahmen:
Textausrichtung links, mittig oder rechts
Position oberhalb oder unterhalb des Symbols

== ==« »« Hinzufugen einer Seite

=== ===« LOSChen der Seite

Liste der eingefuigten Symbole

{ ++ ... Beim Uberfahren der Felder mit dem
Mauszeiger wird zu jeder Zeile eine
Loschoption angezeigt.
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Speichern und Drucken

Oben rechts im Fenster stehen die Optionen PDF speichern und Drucken zur Verfligung.

()

Suchen

Anpassen

Vorlagen

METACOM :iciarien erscten

@
N

ich &

=l

P 5x5cm

6x6cm

©
o 250 e

7x7cm

8x8cm
Text-Position

©

PDF speichern

@

Suchen

Vorlagen

Sichern unter: Ohne Titel.pdf pe ||w—|

Tags:

I

Favoriten
E=3 pbropbox
& iCloud Drive
/3 Programme
[ Schreibtisch
@ Dokumente
© Downloads
Bilder
Library

Neuer Ordner Abbrechen Hier speichern

I Seite 1 (8/24)

E = ™ vorlagen & _—

Drucken
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Meniu Einstellungen

Klicken auf Menii 6ffnet die

Optionen Handbuch, Ordner wechseln, @ @ Q
Einstellungen und Sprache.

Ment Handbuch Ordner wechseln Einstellungen Sprache

Handbuch

Schnell etwas finden

Das Handbuch kann jederzeit am Bildschirm angesehen werden. Es hat ein interaktives Inhaltsverzeichnis, das
die Suche nach bestimmten Informationen vereinfacht: Wenn man eine Position im Inhaltsverzeichnis anklickt,
springt man zu der entsprechenden Seite, ohne blattern zu mussen.

Drucken und auf dem Computer speichern
Im Fenster des Handbuchs verbergen sich hinter dem Doppelpfeil oben rechts weitere Funktionen, unter ande-

rem das Drucken und Speichern des Handbuchs auf dem Computer.

— 4  Automatischer Zoom =

¢ % Prasentationsmodus

£3 Offnen

&= Drucken

I Speichern

A Aktuelle Ansicht
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Ordner wechseln

Damit bei Bedarf auch direkt auf die METACOM Symboldateien zugegriffen werden kann, sind die Symbole nicht
fest in MetaSearch integriert, sondern nur verknupft. Das Verknupfen erfolgt, indem der Symbolordner in das Me-
taSearch Fenster gezogen wird. Dazu wird man bei der Installation von MetaSearch aufgefordert.

Wenn man den Symbolordner spater an eine andere Stelle des Computers verschieben mochte oder ihn aus an-
deren Griinden neu verknlpfen muss, findet man hier das Fenster zum Hineinziehen des Ordners wieder.

Oben wird angezeigt, welcher Ordner zur Zeit verknupft ist und wo er sich befindet. Erneut laden stellt die Ver-
bindung zum gleichen Ordner neu her. Uber Weiterverwenden verlassen Sie das Fenster wieder ohne Anderungen.

Klicken auf das Fragezeichen ? unten rechts o6ffnet eine Anleitung zum Verknupfen des Ordners.

MetaSearch
MetaSearch ist bereits mit einem Ordner veranpft:

/Volumes/Mac HD new/Users/Annette/Desktop/METACOM_Symbole

~ Weiterverwenden

Den Ordner METACOM_Symbole hier hereinziehen oder auswahlen

Eir

Anleitung zum Verknuipfen des Ordners
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Einstellungen

MetaSearch

@ METACOM :scctungen

Suchen

Anpassen

Vorlagen

‘ Uber MetaSearct ” Drittanbieter Lizenzen ‘

Stabile Versionen (getestet u. freigegeben)

<«

Jetzt auf Updates uberprufen

Enthaltene Symbole: 1

Speicherort /Volumes/Mac HD new/Users/Annette/Library/Application Support/de.custommedia.metasearch/my-
symbols

@ Anderen Ordner festleger H  Ordner anzeigen

Dauerhaft ausgeblendete Tipps: 0

‘ Ausgeblendete Tipps zurucksetzen

Einstellungen Update-Kanal

Standardmatiig ist eingestellt, dass lhnen nur Stabile Versionen, die getestet und freigegeben wurden, als Update
angeboten werden.

Sie kénnen auch andere Update-Kanale einstellen, diese sind jedoch vorwiegend zu Testzwecken gedacht.

Die Updates enthalten mit grofierer Wahrscheinlichkeit Fehler.

v Stabile Versionen (getestet u. freigegeben)
Beta Versionen (Testversionen zum nachsten Update)
Alpha Versionen (instabile Entwicklerversionen, zusatzliche Logs, Fehler zu erwarten)
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Einstellungen Ordner ,Meine Symbole”

In Anpassen erstellte Symbole kdnnen in Meine Symbole dauerhaft gespeichert werden. Der Ordner ,Meine Sym-
bole” wird bei der MetaSearch Installation automatisch an einer bestimmten Stelle Ihres Computers erstellt.
Ordner anzeigen fuhrt sie direkt zum Ordner auf lhrem Computer.

Favoriten
33 Dropbox
@ AirDrop
@ Alle meine Dateien Cache Cookies Cookies-journal GPUCache
< iCloud Drive
42 Programme
[ Schreibtisch
Iﬂﬁ Dokumente

Local Storage my-symbols Preferences storage
0 Downloads
Bilder
[f] Library & Mac > [l > @ > [ > [ > [ de.custommedia.metasearch > [ my-symbols

1 von 8 ausgewahit, 740,01 GB verflugbar — )

Uber Anderen Ordner festlegen kénnen Sie einen anderen Ordner bzw. einen Ordner an einem anderen Ort |hres
Computers flr Meine Symbole einrichten. Dabei werden die Symbole aus dem alten Ordner in den neuen Ordner

kopiert und Sie kdnnen entscheiden, ob der alte Ordner weiter bestehen bleiben oder geldscht werden soll.

Durch diese Aktion wird ein anderer Ordner fiir ,Meine Symbole" verwendet.
Alle Symbole im aktuellen Ordner '/Volumes/Mac HD new/Users/Annette/Library/Application

Support/de.cL edia.m h/my-symbols' werden nach ‘/Volumes/Mac HD new/Users/
Annette/Library/Application Support/de.ct \media. ch' kopiert und der alte Ordner wird
geldscht.

Abbrechen Nur kopieren Kopieren und alten Ordner I6schen

Einstellungen Tipps

An manchen Stellen tauchen in MetaSearch Tipps zur Bedienung auf, die sich dauerhaft ausblenden lassen.
Ausgeblendete Tipps zurticksetzen blendet die Tipps wieder ein.

Sprache Deutsch/Englisch

MetaSearch ist zweisprachig.Je nach Auswahl der Sprache kdnnen Suchbegriffe auf Deutsch oder Englisch ein-
gegeben werden und die MenUflihrung passt sich der Sprache an.

Die englischsprachige Suche zeigt METACOM Symbole nur in der Version ochne Rahmen an, da die Rahmensym-

bole nur mit deutschen Bildtexten existieren. In Anpassen konnen die rahmenlosen Symbole mit eigenen

(deutsch- oder englischsprachigen) Texten versehen werden und als Symbole mit Rahmen gespeichert werden.
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Updates und automatische Fehlerberichte

Bei jedem Neustart von MetaSearch wird Uberprift, ob Updates verfigbar sind. Voraussetzung dafur ist, dass der
Computer online ist. Wenn ein Update verfugbar ist, werden Sie gefragt, ob Sie es mit einem Klick installieren
mochten. Das Update trifft nur MetaSearch und nicht den Symbolordner mit den Symbolen.

Automatischer Fehlerbericht

MetaSearch sendet beim Auftreten eines Programm- oder Logikfehlers automatisch einen Fehlerbericht an den

Entwickler. Diese Fehlerberichte enthalten die genaue Stelle des Programms, an der ein Fehler ausgeldst wurde
und helfen, MetaSearch noch zuverlassiger und schneller zu machen. In seltenen Fallen kann ein Fehlerbericht

eine Eingabe vom Nutzer (z. B. ein eingegebenes Suchwort) enthalten.

Wird als Update-Kanal Alpha Versionen (instabile Entwicklerversionen...) ausgewahlt, werden daruber hinaus zu-
satzliche Ereignismeldungen gesendet, die dazu dienen, Fehler im frihen Entwicklungsstadium zu beseitigen.

Nutzungsbedingungen

Die Software einschlieBlich des Bildmaterials auf der METACOM 8 DVD bzw. in der METACOM 8 Downloaddatei
ist urheberrechtlich geschitzt. Sie haben jedoch mit dem Lizenzkauf das Recht zur Nutzung erworben.

Wenn Sie als privat handelnde Einzelperson Lizenznehmer einer METACOM 8 Einzellizenz sind, kdnnen Sie diese
auf jedem Gerat nutzen, das lhnen gehort oder in Ihrem Besitz ist. Gerate am Arbeitsplatz sind eingeschlossen,
wenn sie ausschlieBlich von Ihnen benutzt werden oder wenn Sie sicherstellen kdnnen, dass die Lizenz nur von
Ihnen genutzt werden kann (z.B. durch einen eigenen passwortgeschutzten Benutzerbereich, wenn andere

Personen Zugriff auf das Gerat haben).

Wenn Sie als Freiberufler, Unternehmen, Einrichtung oder Behdrde (nachstehend Gesellschaft) Lizenznehmer
einer oder mehrerer METACOM 8 Lizenzen sind, konnen Sie jede Lizenz entweder (a) von einer einzelnen Person
Ihrer Gesellschaft auf einem oder mehreren von dieser Person genutzten Geraten, die lhnen gehdren oder in
Ihrem Besitz sind, nutzen lassen, oder (b) von mehreren Personen lhrer Gesellschaft auf einem einzelnen, geteil-
ten Gerat, das lhnen gehort oder in lhrem Besitz ist. Zum Beispiel kann ein einzelner Nutzer METACOM 8 sowohl
auf mehreren, ausschlieflich von ihm benutzten Geraten nutzen oder mehrere Nutzer konnen METACOM 8 nach-
einander auf ein und demselben Gerat nutzen. Klarstellend sei erwahnt, dass fir jedes benutzte Gerat, das von

mehreren Nutzern benutzt wird, eine separate Lizenz erforderlich ist.

Serverlizenzen durfen auch Uber einen Server zur Nutzung freigegeben werden, und zwar entsprechend der
LizenzgrofRe (a) an genau so vielen festgelegten Arbeitsplatzen oder (b) von genau so vielen festgelegten
Nutzern an beliebigen Arbeitsplatzen oder (c) zur Nutzung von beliebig vielen Nutzern an beliebig vielen
Arbeitspldtzen, wenn die Zahl der gleichzeitigen Zugriffe auf maximal 1/3 der Lizenzgrofie beschrankt ist.
Zugriffsbeschrankungen sind serverseitig zu regeln.

Das digitale Bildmaterial auf der DVD bzw. in der Downloaddatei darf auf die Festplatte kopiert und beliebig

verandert, jedoch nicht weitergegeben werden, es sei denn, der Empfanger verfligt ebenfalls Giber eine gultige
METACOM 8 Lizenz.
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Nicht erlaubt ist die Herstellung von Kopien der DVD bzw. Downloaddatei — auch nicht in Form von Auszligen -
und ihre Weitergabe, eine Sicherungskopie zu Backupzwecken darf erstellt werden. Eine Verdffentlichung der
Daten in Form eigener digitaler und nicht digitaler Bildersammlungen ist ebenfalls nicht erlaubt, auch nicht in
abgewandelter Form. Mit dem Erwerb eines Updates durch Tausch der alten Version gegen eine neue erlischt das
Recht zur Nutzung der alten Version.

Mit METACOM 8 erstelltes Material darf in gedruckter, nicht digitaler Form weitergegeben werden (a) an eine
Person, die selbst Uber eine gliltige METACOM 8 Lizenz verfligt oder (b) zur personlichen Nutzung an eine Person,
die von lhnen im Rahmen Ihrer Tatigkeit klinisch, therapeutisch oder lehrend betreut wird.

Das Wiedergeben der Bilder auf Internetseiten und in Druckerzeugnissen ist unter bestimmten Bedingungen
erlaubt, erfordert in der Regel aber eine Genehmigung. Die Genehmigung wird erteilt, wenn die Bilder in be-
grenztem Umfang zur Illustration verwendet werden, ein Copyright-Hinweis ist anzubringen (METACOM Symbole
© Annette Kitzinger). In diesem Rahmen durfen Schulen, Kindertagesstatten und Einrichtungen fur Menschen
mit Behinderung nach Erwerb einer METACOM Lizenz auf ihren Webseiten sowie in jedem nicht kommerziell
erstellten und vertriebenen Druckerzeugnis (z.B. Einladung, Plakat) bis zu 25 Symbole genehmigungsfrei verof-
fentlichen. Bei genehmigungsfreier Einbindung auf Webseiten dirfen die Symbole maximal 200x200 Pixel grof3
sein und bei Bedarf gegen andere Symbole ausgetauscht werden, wenn dadurch pro Jahr nicht mehr als 50 ver-
schiedene Symbole veroffentlicht werden. Genehmigungsanfragen bitte per Mail an info@metacom-symbole.de.

Weitere Infos, Anregungen & Fragen

Bitte senden Sie Ihre Fragen und Anregungen an support@metacom-symbole.de
Weitere Infos zum METACOM Symbolsystem: www.metacom-symbole.de

Kostenloses Downloadangebot mit vielen fertigen Materialien und Vorlagen, die sich bearbeiten lassen:

www.metacom-symbole.de > Downloads

Hinweise

Apple, macOS, Mac und Pages sind Marken der Apple Inc.,die in den USA und weiteren Landern eingetragen sind.

Microsoft, Windows und Word sind Marken von Microsoft Corporation, die in den USA und weiteren Landern eingetragen sind.
Linux ist eine Marke von Linus Torvalds, die in den USA und weiteren Landern eingetragen ist.

METACOM und METACOM 8 Symbolsystem mit MetaSearch sind Warenzeichen von Annette Kitzinger

Impressum
METACOM 8 Symbolsystem: Annette Kitzinger
Umsetzung der Software MetaSearch: Benno Lauther custom.media

Handbuch METACOM 8 Symbolsystem mit MetaSearch
Annette Kitzinger, Bundesstr. 26, 24988 Oeversee, Deutschland
Handbuch-ldentifikationsnummer M8HAB

Ausgabe 01.Januar 2018
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